Camara de Vereadores de
Lajeado - RS

EMENDA ao PROJETO DE LEI ORDINARIA - CM N° 43/2023

Altera dispositivos na Lei Municipal
no 8.739/2011, que Dispde sobre a
Estrutura, Organizagao e
funcionamento do Poder Legislativo,
Cria o Quadro de Cargos, cargos
em Comissao e Comissionamentos,
estabelece o Plano de Carreira e
Pagamento, e da outras
providéncias.

PAULA DAIANA THOMAS, Presidente da Camara de Vereadores de Lajeado, Estado do Rio Grande do
Sul,

FACO SABER que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. lo. Fica alterado o art. 40 da Lei 8.739/2011, do quadro de Cargos em Comissao e FuncBes
Gratificadas da administracio centralizada do Poder Legislativo Municipal, passando a ser composto
conforme asseverado no parégrafo que segue.

Paragrafo unico. Resta extinto o cargo de Coordenador de Servicos Gerais, o de Assessor da Mesa
Diretora e dois cargos de Assessor de Plendrio e Comissdes, passando o quadro de cargos
comissionados a figurar, doravante, como segue:
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Do Quadro dos Cargos em Comissao

Quantidade de Denominacdo do Cargo em Coeficiente Padrao Salarial
Cargos Comissao Salarial

02 Assessor de Plenario e Comissoes | 3,5485 cc2
01 Assessor de Imprensa 5,6538 Ccc3
15 Assessor Politico 5,6538 Ccc3
02 Assessor de Secretaria 5,6538 cc3
01 Dirigente do Nucleo Legislativo 5,6538 cc3
15 Diretor Parlamentar 8,1100 cca
01 Assessor Juridico 11,3670 CC5
01 Diretor Geral 11,3670 CC5
01 Diretor de Gabinete da Presidencia | 8,1100 cca

Art. 20. Fica alterado o Art. 46 da Lei 8.739/2011, passando a vigorar como segue:

Art. 46. O vencimento basico dos cargos efetivos e cargos em comissao e o valor das FuncBes
Gratificadas serao obtidos atraves da multiplicacdo dos coeficientes respectivos pelo valor atribuido
ao ni'vel/padréo referencial fixado nos arts. 31 e 40 desta Lei.

| - Quadro de Cargos Efetivos:

| - QUADRO DE CARGOS EFETIVOS
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Nivel Salarial Coeficiente Salarial Salario

N1 2,1871 RS 1.789,27
N2 2,7591 RS 2.257,22
N3 3,7986 R$ 3.107,63
N4 4,1188 RS 3.369,59
N5 6,8891 RS 5.635,98
N6 8,9212 R$ 7.298,43

Art. 30. Fica alterado o art. 31 da Lei 8.739/2011, do quadro efetivo da administracio centralizada
do Poder Legislativo Municipal, passando a ser composto conforme asseverado nos parégrafos que
seguem.

§ 1o. Restam extintos o cargo de Telefonista/Recepcionista, os trés cargos de Auxiliar Administrativo
e os quatro cargos de Auxiliar de Plenario e Comissoes.

§ 20. Ficam criados os cargos de Tesoureiro e Assistente Administrativo, passando o quadro efetivo
da administrac@o centralizada do Poder Legislativo afigurar, doravante, como segue:

QUADRO DE CARGOS EFETIVOS

Numero de Cargos Efetivos Denominacao do Cargo Padrao
03 Servente 2,1871
01 Motorista 2,7591
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01 Contador 8,9212
01 Assistente Administrativo 6,8891
01 Tesoureiro 4,1188

§ 30. Resta alterado o ANEXO |, que e parte integrante desta Lei, passando a vigorar como segue:
CARGO EFETIVO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

REFERENCIA SALARIAL:

ATRIBUICOES:

a) DescricAo Sintetica: elaborar projetos, projetos de leis, leis, decretos, portarias, preencher
planilhas e demais documentos de prestacfes de conta, receber e guardar valores; efetuar
pagamentos, redigir textos, organizar arquivos, auxiliar na elaboracio de documentos contabeis.

b) Descricdo Analitica: examinar processos, redigir e datilografar pareceres e informac@es; redigir
expedientes administrativos, tais como: memorandos, cartas, oficios, reIatdrios, certidoes, portarias,
decretos, projetos de leis e outros; manter atualizadas as fichas de cadastro imobiliario e de
lancamento de contribuintes; efetuar lancamentos, alteracOes de tributos; executar e/ou verificar a
exatidao de quaisquer documentos de receita e despesa, folhas de pagamento, empenhos,
demonstrativos de caixa; operar com maquinas de contabilidade em geral; operar computador ou
terminais eletronicos e equipamentos de microfilmagem; realizar ou orientar a coleta de precos de
materiais que possam ser adquiridos sem concorrencia; efetuar ou orientar o recebimento,
conferencia, armazenagem e conservacio de materiais e outros suprimentos; manter atualizados os
registros de estoque; fazer ou orientar o levantamento de bens patrimoniais; realizar trabalhos
datilograficos; orientar a organizacio e elaboracdo de ficharios e arquivos de documentacdo e
legislacBo; secretariar reunioes e comissoes de inquerito; controlar entregas e recebimentos de
materiais, assinando ou solicitando protocolos para comprovar a entrada ou saida de mercadorias;
manter em dia o controle de estoque de materiais e prestar contas quando requerido; atender ao
pdblico; conhecimento de pessoal e de sistemas operacionais, editoracio eletronica e planilhas de
célculos, em sistemas informatizados, receber e pagar em moeda corrente, receber, guardar e
entregar valores; efetuar, nos prazos legais, os recolhimentos devidos, prestando contas; efetuar
selagem e autenticacAo mecanica, elaborar balancetes e demonstrativos do trabalho realizado e
importancias recebidas e pagas; movimentar fundos; conferir e rubricar livros; informar, dar
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pareceres e encaminhar processos relativos a competencia da tesouraria; endossar cheque e assinar
conhecimentos e demais documentos relativos ao movimento de valores; controlar o protocolo de
expedientes; executar outras tarefas afins.

CcONDICOES DE TRABALHO: Carga horaria semanal de 20 horas REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO:
a) Idade minima de 21 anos;

b) Instrucdo: bacharelado em Direito, Cieéncias Contabeis ou Administracio;

c) Declarac@o de bens e valores que consistem o seu patrimdhio, por ocasiao da posse.
RECRUTAMENTO: Concurso Publico

CARGO EFETIVO: TESOUREIRO REFERENCIA SALARIAL:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintetica: receber e pagar em moeda corrente; entregar e receber valores; movimentar
fundos; efetuar, nos prazos legais, os recolhimentos devidos; conferir e publicar livros; receber e
recolher importancias nos bancos; movimentar depdsitos; informar, dar pareceres e encaminhar
processos relativos a tesouraria; endossar cheques e assinar conhecimento e outros documentos
relativos ao movimento de valores; preencher, assinar e conferir cheques bancarios; efetuar
pagamento de pessoal; fornecer suprimentos para pagamentos externos; confeccionar mapas ou
boletins de caixa; integrar grupos operacionais e executar outras tarefas correlatas.

b) Descricdo Analitica: elaborar projetos, preencher planilhas e demais documentos de prestacOes
de conta, receber e guardar valores; efetuar pagamentos, redigir textos, organizar arquivos, auxiliar
na elaboracdo de documentos contébeis, realizar controle e relatorio de patrimonio e demais
atividades inerentes ao controle de compras, pagamentos e patrimonio.

CONDICOES DE TRABALHO: Carga horaria semanal de 20 horas REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO:

a) Idade minima de 21 anos;
b) Instruc@o: bacharelado em Ciehcias Contabeis;

c) Declarac@o de bens e valores que consistem o seu patrimonio, por ocasiao da posse.
RECRUTAMENTO: Concurso Publico

Art. 30. Permanecem inalteradas as demais disposicOes da Lei no 8739/2011, e suas alteracOes
posteriores.
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Art. 40 Revogam-se as disposicOes em contrario.

JUSTIFICATIVA

A Camara de Vereadores de Lajeado, atualmente, ndo possui nomeados os
seguintes cargos, desde o inicio desta legislatura:

| - Cargos de Provimento Efetivo:

03 auxiliares administrativos

04 auxiliares de plenario e comissdes
01 cargo de telefonista/recepcionista

Il - Cargos em Comissao

02 assessores de plenario e comissdes
01 assessor de secretaria.

A servidora nomeada no cargo em comissao de assessor de mesa diretora, no dia a
dia, acaba executando tarefas mais relacionadas ao cargo de assessor de
secretaria do que ao que foi nomeada, tal que, as atividades de assessor de mesa
diretora, nao possuem demanda operacional relevante.

Assim sendo, o signatario apresenta a presente emenda substitutiva, para fins de
adequar melhor a estrutura de cargos da Camara de Vereadores a atual conjuntura,
o que alinha-se ao principio da eficiéncia da gestao publica, e demonstra o
compromisso desta legislatura com a alocagao dos recursos nas areas onde o
cidadao efetivamente mais precisa de servigos publicos, sejam a educagao, saude e
seguranca.

Sala Presidente Tancredo de Almeida Neves, 10 de abril de 2023.
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VEREADOR ALEX SCHMITT

PAULA THOMAS
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